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PRIEDAI:

1. Konfidencialumo pasižadėjimo forma.
2. Biudžetiniais metais reikalingų pirkti prekių, paslaugų ir darbų sąrašo forma.
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4.  Paraiškos viešajam pirkimui forma.
5. Tiekėjų apklausos pažymos forma.

6. Prašymo dėl pirkimo pagal sudarytas sutartis forma.
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos universiteto (toliau – Universitetas) Viešųjų pirkimų organizavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (aktualia redakcija) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas arba VPĮ), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais.

2. Aprašas nustato Universiteto viešųjų pirkimų organizavimo tvarką nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties įvykdymo.
3. Planuodamas, organizuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis, Universitetas vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, jo įgyvendinamaisiais teisės aktais, kitais įstatymais, šiuo Aprašu ir kitais Universiteto priimtais teisės aktais. 
4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi būti racionaliai naudojamos Universiteto lėšos ir darbuotojų laikas. Turi būti laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir racionalumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

5. Pirkimus organizuoja ir vykdo Universiteto vadovo (toliau – Rektorius) įsakymu paskirti asmenys, kurie atsako už savalaikį ir tinkamą paskirtų funkcijų atlikimą. 
6. Apraše vartojamos sąvokos:

 Konsultacijos su rinka – Universiteto viešas kvietimas, paskelbtas Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, rinkos dalyviams, nepriklausomiems ekspertams ir institucijoms teikti konsultaciją, pranešant apie pirkimo planus ir reikalavimus, prieš pradedant viešąjį pirkimą. Konsultaciją su rinka organizuoja ir vykdo Universiteto Viešųjų pirkimų skyrius Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.
Akademinis padalinys – fakultetas, fakulteto katedra, mokslo ir / arba studijų institutas, mokslo arba studijų centras ar kitas jiems prilygintas struktūrinis padalinys, kurio pagrindinė veikla yra studijų vykdymas ir (arba) moksliniai tyrimai ir eksperimentinė (socialinė, kultūrinė) plėtra.
Ilgalaikės sutartys – tokios sutartys, kurių vykdymas apima kelis ataskaitinius laikotarpius.
Mažos vertės viešasis pirkimas (toliau – mažos vertės pirkimas) – supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena iš šių sąlygų:

 1) supaprastintas pirkimas, kai prekių arba paslaugų pirkimo numatoma vertė yra mažesnė kaip 58 000 Eur (penkiasdešimt aštuoni tūkstančiai eurų) (be pridėtinės vertės mokesčio (toliau – PVM)), o darbų pirkimo numatoma vertė mažesnė kaip 145 000 Eur (šimtas keturiasdešimt penki tūkstančiai eurų) (be PVM); 

2) neatsižvelgdama į tai, kad numatoma pirkimo vertė yra lygi mažos vertės pirkimo ribai arba ją viršija, perkančioji organizacija turi teisę šio įstatymo nustatyta tvarka atlikti mažos vertės pirkimą atskiroms pirkimo dalims, kurių bendra vertė yra mažesnė kaip 58 000 Eur (penkiasdešimt aštuoni tūkstančiai eurų) (be pridėtinės vertės mokesčio) to paties tipo prekių ar paslaugų sutarčių vertės, o perkant darbus – mažesnė kaip 145 000 Eur (šimtas keturiasdešimt penki tūkstančiai eurų) (be pridėtinės vertės mokesčio).  

     Neakademinis arba pagalbinis padalinys – Universiteto struktūrinis padalinys, nepriklausantis akademinio padalinio kategorijai, reikalingas Universiteto studijų, mokslinių tyrimų ir eksperimentinės (socialinės, kultūrinės) plėtros, ūkinės veiklos uždaviniams įgyvendinti.
Numatomo pirkimo vertė (toliau – pirkimo vertė) – perkančiosios organizacijos numatomų sudaryti pirkimo sutarčių vertė, apskaičiuota vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymu ir Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika. Pirkimo vertė skaičiuojama imant visą mokėtiną sumą be PVM, įskaitant visas sutarčių pasirinkimo ir pratęsimo galimybes.
Pasiūlymas – tiekėjo raštu pateiktų dokumentų ir / ar elektroninėmis priemonėmis pateiktų duomenų visuma ar žodžiu pateiktas siūlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal perkančiosios organizacijos nustatytas pirkimo sąlygas.

Pirkimo dokumentai – Universiteto raštu pateikiami tiekėjams dokumentai ir/ar elektroninėmis priemonėmis pateikti duomenys, apibūdinantys perkamą objektą ir pirkimo sąlygas: skelbimas, kvietimas, techninė specifikacija, aprašomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumentų paaiškinimai (patikslinimai). 

Pirkimo inicijavimas – procesas, kurio metu Aprašo nustatyta tvarka pasirengiama konkretaus pirkimo vykdymui: 

· inicijuojamas pirkimas;

· pirkimą pavedama atlikti Viešojo pirkimo komisijai (toliau – Komisija) arba Pirkimo organizatoriui;

· parengiami bei patvirtinami pirkimo dokumentai;

· atliekami kiti pirkimo vykdymui būtini parengiamieji darbai.

Pirkimo iniciatorius – Universiteto struktūrinio padalinio darbuotojas, arba projekto, finansuojamo Europos Sąjungos fondų paramos ir (arba) kitomis finansavimo lėšomis, vadovas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų ir kuris koordinuoja (organizuoja) Universiteto sudarytose pirkimo sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja arba teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam arba netinkamai vykdančiam pirkimo sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo.
Pirkimų organizatorius – Rektoriaus įsakymu paskirtas Universiteto darbuotojas arba projekto vadovas, kuris, šio Aprašo nustatyta tvarka, organizuoja, atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija.

Pirkimo paraiška – Pirkimo iniciatoriaus parengtas ir pirkimų inicijavimui ir vykdymui skirtas dokumentas. 

Pirkimų planas – Viešųjų pirkimų skyriaus parengtas ir Rektoriaus patvirtintas biudžetiniais metais planuojamas vykdyti prekių, paslaugų ir darbų pirkimų sąrašas. Ši informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimų planą – ne vėliau, kaip per 5 dienas, turi būti paskelbta CVP IS .
Pirkimų planavimas – procesas, kurio metu nustatomas Universiteto numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų poreikis, apibrėžiamos pagrindinės numatomų įsigyti prekių, paslaugų bei darbų Techninės specifikacijos (charakteristikos), apskaičiuojamos numatomos prekių, paslaugų ir darbų viešojo pirkimo vertės bei, Rektoriaus įsakymu patvirtinus prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų planą (toliau – Pirkimų planas), Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS) teisės aktų nustatyta tvarka paskelbiama planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinė.

Pirkimų žurnalas – Universiteto nustatytos formos dokumentas skaitmeninėje laikmenoje, skirtas registruoti perkančiosios organizacijos atliktus pirkimus.

Raštu – reiškia bet kokią informacijos išraišką žodžiais arba skaičiais, kurią galima perskaityti, atgaminti ir perduoti. Šis terminas apima ir elektroninėmis priemonėmis perduotą ir saugomą informaciją.

Prekių, paslaugų arba darbų poreikio sąrašas (toliau – pirkimų sąrašas) – pirkimų iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinančiais biudžetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus. 

 Projektas – studijų, mokslo, infrastruktūros, inovacijų, plėtros arba kitas projektas, kuriame ketina dalyvauti arba dalyvauja Universitetas ir kuris finansuojamas iš Europos Sąjungos fondų paramos ir (arba) kitų finansavimo lėšų.

Rinkos tyrimas – informacijos apie realių bei potencialių prekių, paslaugų ir darbų pasiūlą, galimus tiekėjus (įskaitant ir rinkoje veikiančias socialines įmones, neįgaliųjų socialines įmones; tiekėją, kuriame nuteistųjų, atliekančių arešto, terminuoto laisvės atėmimo ir laisvės atėmimo iki gyvos galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procentų to tiekėjo metinio vidutinio sąrašuose esančių darbuotojų skaičiaus; tiekėją, kurio dalyviai yra sveikatos priežiūros įstaigos, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne mažiau kaip 50 procentų pacientų to tiekėjo metinio vidutinio sąrašuose esančių darbuotojų skaičiaus; tiekėją, kurio darbuotojai dalyvauja aktyvios darbo rinkos politikos priemonėse, nustatytose Lietuvos Respublikos užimtumo įstatyme arba panašaus pobūdžio kitos valstybės teisės akte, jeigu ne mažiau kaip 50 procentų to tiekėjo metinio vidutinio sąrašuose esančių darbuotojų skaičiaus yra darbo rinkoje papildomai remiami asmenys (Viešųjų pirkimų įstatymas 23 str. 1 d.) bei jų tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, preliminarias kainas ir pan. rinkimas, siekiant racionaliai ir taupiai naudoti pirkimui skirtas lėšas bei nustatyti bent 3 galimus tiekėjus (arba mažiau, jeigu rinkoje nėra 3 tiekėjų), kurių prekės, paslaugos ar darbai tenkintų reikalavimus, keliamus numatomam pirkimo objektui.
Techninė specifikacija: 
1) perkant darbus – viešojo pirkimo dokumentuose pateikiama medžiagų, produktų, jų tiekimo procesui keliamų techninių reikalavimų visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar medžiagos, produktai arba jų tiekimo procesas atitinka perkančiosios organizacijos reikmes. Šie duomenys apima poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo visiems vartotojams reikalavimus (taip pat galimybę naudotis neįgaliesiems) ir jų atitikties įvertinimą, eksploatacines ypatybes, saugos reikalavimus arba duomenis, apimančius kokybės užtikrinimo tvarką, terminiją, simbolius, bandymus ir bandymų metodus, pakavimą, žymėjimą ir ženklinimą, vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet kuriuo darbų gyvavimo ciklo etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dėl projektavimo ir savikainos apskaičiavimo, patikrinimo, kontrolės ir darbų bei statybos metodų ar technologijos priėmimo sąlygas, taip pat visas kitas technines sąlygas, kurias perkančioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medžiagomis arba jų sudedamosiomis dalimis; 

2) perkant prekes arba paslaugas – viešojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar paslaugai apibūdinti reikalingi duomenys: kokybės lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai, tinkamumo visiems vartotojams reikalavimai (taip pat galimybės naudotis neįgaliesiems) ir jų atitikties įvertinimas, eksploatacinės ypatybės, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymų metodai, pakavimas, žymėjimas ir ženklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekės ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties įvertinimo tvarka. 

Viešojo pirkimo komisija (pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 19 str. 1 d.) – Universiteto rektoriaus įsakymu sudaryta komisija, kuri Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus. Tuo pačiu metu atliekamoms kelioms pirkimo procedūroms gali būti sudaromos kelios viešųjų pirkimų komisijos.
Tarptautiniai pirkimai – pirkimai, kurių vertė viršija Viešųjų pirkimų įstatyme nurodytą tarptautinio pirkimo vertės ribą.
Tiekėjų apklausos pažyma – Rektoriaus įsakymu patvirtintas nustatytos formos dokumentas, kurį nustatytais mažos vertės pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindžiantis jo priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams.

Už Universiteto administravimą Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje atsakingas asmuo (toliau – CVP IS administratorius) –Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas (arba darbuotojai), turintis teisę Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS) tvarkyti duomenis apie Universiteto ir jo darbuotojus (pirkimų organizatorius, viešųjų pirkimų komisijų narius, ekspertus ir kt.).  

Už pirkimų vykdymą, naudojantis centrinės perkančiosios organizacijos elektroniniu katalogu, atsakingas asmuo –Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojai, kuriems viešoji įstaiga ,,Centrinė projektų valdymo agentūra“, atliekanti centrinės perkančiosios organizacijos (toliau – CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.lt (toliau – CPO elektroninis katalogas). 

7. Kitos Apraše vartojamos pagrindinės sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme, kituose pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose. 

8. Universitetui privaloma įsigyti prekių, paslaugų ir darbų per CPO, jeigu CPO elektroniniame kataloge siūlomos prekės, paslaugos ar darbai atitinka Universiteto poreikius ir Universitetas negali šių prekių, paslaugų arba darbų įsigyti efektyvesniu būdu racionaliai naudodamas tam skirtas lėšas. Šiame punkte numatytos pareigos įsigyti prekių, paslaugų ir darbų per CPO gali būti nesilaikoma, kai atliekant  neskelbiamą apklausą numatoma pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 000 Eur (dešimt tūkstančių eurų) be PVM. 

9. Pasikeitus apraše minimiems teisės aktams ir rekomendacinio pobūdžio dokumentams, taikomos aktualios tų teisės aktų ir rekomendacinio pobūdžio dokumentų redakcijos nuostatos. 

II. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PROCEDŪROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS
10. Pirkimų iniciatorius:

10.1. Kai pirkimas vykdomas per viešųjų pirkimų komisiją, šio Aprašo nustatyta tvarka pasirašytą ir suderintą Paraišką kartu su Technine specifikacija (jei rengiama) teikia Universiteto Viešųjų pirkimų skyriui ne vėliau kaip prieš 2 savaites iki planuojamo pirkimo pradžios. 

10.2. rengia pirkimo objekto techninę specifikaciją (esant reikalui, pasitelkiant tos srities specialistą arba ekspertą) užtikrinant, kad būtų laikomasi nediskriminavimo, skaidrumo principų bei rinkos dalyvių konkurencijos, ir kartu su Paraiška teikia ją atitinkamai Universiteto Viešųjų pirkimų skyriui (kai pirkimas vykdomas per viešųjų pirkimų komisiją) arba pirkimo organizatoriui; Viešųjų pirkimų skyriui, komisijai, organizatoriui teikia visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedūroms atlikti; 

10.3. jei yra būtinybė, atlieka rinkos tyrimą. Rinkos tyrimas gali būti neatliekamas, esant šioms aplinkybėms, įskaitant, bet neapsiribojant: 

10.3.1. kai pirkimą reikia atlikti skubiai; 

10.3.2. jeigu prekes patiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekėjas dėl vienos iš šių priežasčių: 

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba įsigyti unikalų meno kūrinį ar meninį atlikimą; 

b) konkurencijos nėra dėl techninių priežasčių; 

c) dėl išimtinių teisių, įskaitant intelektinės nuosavybės teises, apsaugos; 

10.4. prireikus, Universiteto Viešųjų pirkimų skyriui raštu pateikia prašymą organizuoti konsultacijas su rinka; 

10.5. raštu motyvuoja savo sprendimą neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis ir teikia savo argumentus pirkimo organizatoriui ar viešojo pirkimo komisijai; reikalavimas netaikomas, kai numatoma pirkimo sutarties vertė yra mažesnė kaip 10 000 Eur be PVM; 

10.6. atlikus rinkos tyrimą, pirkimo organizatoriui raštu nurodo bent 3 galimus tiekėjus (arba mažiau, jeigu rinkoje nėra 3 tiekėjų), jeigu sutarties vertė yra didesnė kaip 3000 Eur be PVM, ir 1 galimą tiekėją, jeigu sutarties vertė yra mažesnė kaip 3000 Eur be PVM kurių prekės, paslaugos ar darbai tenkintų reikalavimus keliamus numatomam pirkimo objektui. 

10.7. esant poreikiui ir Viešųjų pirkimų įstatyme numatytais atvejais, pirkimo organizatoriui (arba komisijai) raštu pateikia planuojamų pirkti prekių, paslaugų arba darbų kokybės ir tiekėjo kvalifikacijos bei kompetencijos reikalavimus; 

10.8. teikia argumentuotus siūlymus dėl priimamo sprendimo pirkimo organizatoriui arba Viešųjų pirkimų komisijai; 

10.9. pirkimo iniciatorius, pirkimą inicijuojantis padalinys nagrinėja tiekėjų pastabas ir siūlymus dėl pirkimo sąlygų, pirkimo organizatoriui/Viešųjų pirkimų komisijai siūlo sprendimą atsakant į tiekėjo pastabas ir pasiūlymus ir/ar dėl pirkimo sąlygų koregavimo; 

10.10. dalyvauja rengiant inicijuoto pirkimo sutarties projektą  ir vizuoja sutartį. 

11. Pirkimo organizatorius:

11.1. prieš pradėdamas pirkimą, jeigu nėra pasirašęs prieš tai, pasirašo Nešališkumo deklaraciją  ir Konfidencialumo pasižadėjimą; 

11.2. vykdo mažos vertės pirkimo procedūras iki 10 000 Eur be PVM teisės aktų nustatytais atvejais ir tvarka;

11.3. rengia pirkimo dokumentus; 

11.4. užtikrindamas tiekėjų konkurenciją bei Viešųjų pirkimų įstatymo vykdymą, gali atsižvelgti ar neatsižvelgti į pirkimo iniciatoriaus pateiktą nuorodą į galimus tiekėjus. Atlikęs rinkos tyrimą, gali parinkti kitus galimus tiekėjus arba papildyti pirkimo iniciatoriaus pateiktą galimų tiekėjų sąrašą; 

11.5. registruoja kiekvieną atliekamą ir atliktą mažos vertės pirkimą Viešųjų pirkimų skyriuje;

11.6. dalyvauja rengiant pirkimo sutarties projektą ir vizuoja sutartį; 

11.7. nagrinėja tiekėjų pateiktas pretenzijas ir atsižvelgęs į pirkimo iniciatoriaus pateiktą informaciją ir argumentus (jeigu Universitetas nesudaro atskiros pretenzijų nagrinėjimo komisijos) bei suderinęs su Universiteto Juridiniu ir Viešųjų pirkimų skyriais rengia atsakymus; 

11.8. tinkamai sutvarkytus pirkimo dokumentus pateikia Juridiniam skyriui prie sutarties, tuo atveju, kai sutartis nesudaroma, dokumentai kartu su sąskaita-faktūra pateikiami Buhalterinės apskaitos skyriui.

12. Viešojo pirkimo komisija:
12.1. Universiteto pirkimus vykdo Komisija, sudaryta vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatomis. Mažos vertės pirkimus vykdo Komisija arba Pirkimų organizatorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimų organizatoriumi skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys;
12.2. Atsižvelgiant į pirkimų apimtį ir pobūdį, Rektoriaus įsakymu gali būti sudaroma Komisija vienam ar keliems pirkimams ir/arba nuolatinė Komisija;
12.3. Komisija veikia Universiteto vardu pagal jai suteiktus įgaliojimus. Komisija dirba pagal patvirtintą darbo reglamentą ir yra atskaitinga Rektoriui. Komisiją sudariusi perkančioji organizacija gali kviesti Komisijos posėdžiuose stebėtojo teisėmis dalyvauti valstybės ir savivaldybių institucijų ar įstaigų atstovus, pateikusius atstovaujamo subjekto įgaliojimą (toliau – stebėtojai);
12.4. Komisijos posėdžiai gali vykti Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos priemonėmis;
12.5. Komisijos posėdžiuose yra parenkamas pirkimo būdas ir patvirtinamos tinkamai parengtos Pirkimo sąlygos. Jei Pirkimo dokumentuose yra pirkimo sutarties projektas, jis turi būti vizuotas pirkimo iniciatoriaus arba pirkimą inicijuojančio padalinio vadovo, teisininko arba sutarčių valdymo specialisto;
12.6. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių žinių, Rektoriaus įsakymu gali būti skiriami ekspertai, nesantys Komisijos nariais. Projekto vadovas, pirkimų iniciatorius, pirkimą inicijuojančio padalinio vadovas, ekspertai atsako už tinkamą ir savalaikį išvadų pateikimą Komisijai;
12.7. Prieš pradėdami darbą Komisijos nariai, ekspertai, pirkimų organizatorius, taip pat prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo, turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją (forma patvirtinta Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu) ir konfidencialumo pasižadėjimą (Aprašo 1 priedas), kaip numatyta VPĮ ir kituose Viešųjų pirkimų tarnybos išleistuose dokumentuose; 

12.8. Universitetas viešojo pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Įgaliotajai organizacijai ji nustato užduotis ir suteikia visus įgaliojimus toms užduotims vykdyti;
12.9. Pirkimus vykdo Komisija, kai prekių,  paslaugų ar darbų pirkimo sutarties vertė viršija 10 000 Eur be PVM.
13. Universiteto padaliniai kuruoja pirkimus pagal jiems atskiru Rektoriaus įsakymu priskirtas veiklos sritis.

14. Už Universiteto pirkimo sutarčių registro tvarkymą yra atsakingas Juridinis skyrius.
15. Už Universiteto darbuotojams, dalyvaujantiems pirkimo procedūrose, prisijungimo duomenų prie CPO elektroninio katalogo paskyrimo, įgaliojimų suteikimo ir panaikinimo tvarką bei priežiūrą atsakingas Viešųjų pirkimų skyrius. Atleidžiant darbuotoją ar pasikeitus jo darbo pobūdžiui, kai nereikalinga prieiga prie CVP, panaikinami jo prisijungimo duomenys. Ne rečiau kaip kartą per metus peržiūrimi įgaliotų darbuotojų, kuriems suteikti prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, sąrašai.
16. Tiekėjų pretenzijos: 

16.1. Už tiekėjų pretenzijų nagrinėjimą ir savalaikį atsakymą atsakingas Viešųjų pirkimų skyrius, kuris: 

16.1.1. stabdo pirkimo procedūras, kaip tą numato Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatos, jei kompetentingas ir motyvuotas atsakymas nepateikiamas tą pačią darbo dieną;
16.1.2. atsižvelgiant į pretenzijos sudėtingumą, pasirenka vieną iš šių veiksmų: 

16.1.2.1. koordinuoja savalaikį teikimą Rektoriui dėl atskiros pretenzijos nagrinėjimo komisijos sudarymo, kurį gali inicijuoti pirkimų iniciatorius, pirkimų organizatorius, padalinio/projekto vadovas, Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas ar Komisijos pirmininkas ir į kurios sudėtį būtų įtraukti: 

· Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas; 

· pirkimų iniciatorius, organizatorius ar projekto vadovas; 

· tam pirkimui priskirtas(-i) ekspertas(-ai) ir/arba ekspertas, jei tokio reikia. 

16.1.2.2. organizuoja savalaikį atsakymo į pretenziją projekto paruošimą, pasitelkiant tam pirkimui paskirtą(-us) ekspertą(-us), jei toks(-ie) yra; 

16.1.3. teikia atsakymo į pretenziją projektą Universiteto Rektoriui ar jį pavaduojančiam asmeniui; 

16.1.4. užtikrina Universiteto Rektoriaus pasirašyto atsakymo savalaikį pateikimą pretenziją parašiusiam tiekėjui ir pirkimo procedūrų atnaujinimą; 

16.1.5. apie gautą nagrinėti pretenziją ir apie priimtą sprendimą informuoja Komisiją artimiausio posėdžio metu. 

16.2. Sprendimą dėl pretenzijos, remdamasis pretenziją nagrinėjusiųjų paaiškinimais bei ekspertų išvadomis, priima Universiteto Rektorius ar kitas įgaliotas asmuo.
III. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS

17. Universiteto prekių, paslaugų ir darbų viešieji pirkimai vykdomi pagal Klaipėdos universiteto Rektoriaus įsakymu patvirtintą prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų planą.

18. Kiekvieniems ateinantiems biudžetiniams metams numatomus pirkimus projektų bei akademinių ir neakademinių padalinių vadovai planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį ir iki kiekvienų metų sausio 15 d. parengia informaciją apie ateinančiais biudžetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus. 
19. Su informacija apie numatomus pirkimus pateikiamas ir laisvos formos prekių, paslaugų ir darbų pagrindimas (pagrindžiamas išlaidų būtinumas, atsižvelgiant į pirkimo iniciatoriaus veiklos uždavinius ir tikslus).

20. Susisteminta informacija apie ateinančiais biudžetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus iš akademinių ir neakademinių padalinių (fakultetų dekanatų, centrų, skyrių) ne vėliau, kaip iki kiekvienų metų sausio 31 d. raštu ir elektroniniu paštu pagal Aprašo 2 priede pateiktą formą pateikiama Viešųjų pirkimų skyriui. 

    21. Viešųjų pirkimų skyrius, gavęs apibendrintą informaciją dėl pirkimų poreikio, patikrina ir:
21.1. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekėms ir paslaugoms priskiria Bendrajame viešųjų pirkimų žodyne (toliau – BVPŽ) nurodytus kodus;

21.2. vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo ir Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodikos nuostatomis, apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes;
21.3. bendrą Universiteto padalinių pirkimų plano projektą, parengtą pagal Aprašo 3 priede pateiktą formą ne vėliau kaip iki kiekvienų kalendorinių metų kovo 10 d. suderina su Universiteto Finansų ir ekonomikos direkcijos direktoriumi bei teikia tvirtinti Rektoriui (toliau – Pirkimų planas).

22. Viešųjų pirkimų skyrius, gavęs Universiteto Rektoriaus arba jo įgalioto asmens  patvirtintą planą, ne vėliau negu iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d. jį paskelbia CVP IS. 

23. Pirkimo organizatoriai ne rečiau kaip kas ketvirtį peržiūri patvirtintą pirkimų planą ir įvertina jame pateiktos informacijos aktualumą. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudžetiniais metais tikslinti pirkimų planą, pirkimo organizatorius raštu pateikia Viešųjų pirkimų skyriui patikslintą pirkimų sąrašą, suderintą su Finansų ir ekonomikos direkcijos direktoriumi. Pirkimų plano elektroninė versija Viešųjų pirkimų skyriui pateikiama elektroniniu paštu ne vėliau, kaip per 3 dienas po suderinimo.
24. Pirkimų organizatorius, tikslindamas pirkimų sąrašą, turi atlikti visus veiksmus, numatytus šio Aprašo  21 punkte.
25. Viešųjų pirkimų skyrius, gavęs iš pirkimo organizatoriaus patikslintą pirkimų sąrašą kartu su pirkimų pagrindimais, pradeda pirkimų plano pakeitimą.

26. Universiteto Pirkimų planas gali būti nekeičiamas, jeigu dėl Universiteto nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti pirkimų plane nenurodytą pirkimą arba kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nurodyta pirkimų plane.
27. Viešųjų pirkimų skyrius, nepriklausomai, ar gavo iš pirkimų organizatorių prašymą tikslinti pirkimų planą, kiekvieną ketvirtį organizuoja jo peržiūrą ir, esant reikalui, jį tikslina. 
28. Viešųjų pirkimų skyrius, gavęs Universiteto rektoriaus ar jo įgalioto asmens patvirtintą pakeistą Universiteto pirkimų planą, nedelsdamas, bet ne vėliau kaip per penkias darbo dienas, organizuoja jo paskelbimą Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka CVP IS.
IV. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ inicijavimas, ORGANIZAVIMAS ir vykdymas 
29. Pirkimą inicijuoja pirkimo iniciatorius, už savalaikį pirkimo inicijavimą atsakingas atitinkamo padalinio vadovas arba projekto vadovas. Pirkimas inicijuojamas Pirkimų plane numatytais terminais, ne vėliau kaip prieš 2 mėnesius iki Pirkimų plane numatyto termino pabaigos. Atitinkamo padalinio vadovas ir pirkimo iniciatorius yra asmeniškai atsakingi už tai, kad Pirkimų plane numatytas pirkimas būtų inicijuotas nustatytu terminu.
 30. Pirkimams, nepriklausomai nuo sutarties vertės, turi būti parengta pirkimo paraiška (Aprašo 4 priedas), kuri eilės tvarka suderinama su:

30.1. pirkimą inicijuojančio savarankiško padalinio ar projekto vadovu;

30.2. Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotoju, atsakingu už pirkimų planavimą; 
30.3. Projektų valdymo specialistu, jei pirkimas vykdomas iš projektų lėšų;
30.4. Finansų ir ekonomikos direkcijos direktoriumi;

30.5. pirkimo sritį kuruojančiu prorektoriumi/Rektoriumi arba jį pavaduojančiu asmeniu/ Kancleriu.
IV.1. MAŽOS VERTĖS PIRKIMAI
31. Mažos vertės pirkimai vykdomi, remiantis Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašu, patvirtintu Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu (aktualia redakcija).
32. Šio būdo pirkimai atliekami tik Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojui patvirtinus, kad numatomas vykdyti pirkimas gali būti vykdomas pagal mažos vertės pirkimo procedūras, tinkamai užpildžius Paraišką ir ją suderinus pagal šios Aprašo 30 p. numatytą eiliškumą.
33. Pirkimų organizatorius, atlikęs mažos vertės pirkimą, privalo tinkamai suderintą Paraišką su Tiekėjų apklausos pažyma (Aprašo 5 priedas) pateikti viešųjų pirkimų specialistui registruoti pirkimų žurnale.
34. Kai Pirkimų organizatorius atlieka mažos vertės pirkimą, tiekėją parenka taip, kad būtų racionaliai naudojamos Universiteto lėšos.

35. Kai atliekamas mažos vertės pirkimas ir numatoma prekių, paslaugų ar darbų pirkimo vertė (numatoma sutarties vertė) be PVM yra ne didesnė kaip 10 000 Eur prekėms bei paslaugoms ir darbams, pirkimą atlieka Pirkimo organizatorius.
36. Kai atliekamas mažos vertės pirkimas ir numatoma prekių, paslaugų ar darbų pirkinio vertė yra ne daugiau kaip 3000 Eur be PVM, Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkimą: 
36.1. neprivalo rengti Techninės specifikacijos; 
36.2. gali apklausti tik vieną tiekėją,  ir visą reikalingą informaciją apie pirkimo objektą ir kitas pirkimo sąlygas tiekėjui (tiekėjams) perduoda žodine forma;
36.3. apie priimtą sprendimą tiekėją (tiekėjus) informuoja žodžiu.
37. Kai atliekamas mažos vertės pirkimas ir numatoma prekių, paslaugų ar darbų pirkinio vertė (numatoma sutarties vertė) be PVM yra didesnė kaip 3 000 Eur, bet neviršija  10 000 Eur prekėms bei paslaugoms ir darbams, Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkimą:


37.1. tinkamai paruošia Kvietimą pateikti pasiūlymą  ir (jei tikslinga) Techninę specifikaciją;


37.2. raštu apklausia ne mažiau, kaip 3 tiekėjus (arba mažiau jeigu rinkoje nėra 3 tiekėjų);

37.3. gautus tiekėjų pasiūlymus įvertina ir užpildo Tiekėjų apklausos pažymą;


37.4. apie priimtą sprendimą raštu informuoja visus suinteresuotus dalyvius;


37.5. parengia  sutarties projektą, atitinkantį pirkimo sąlygas, suderina jį pirkimo iniciatoriumi, iniciavusio padalinio/projekto vadovu, teisininku ar sutarčių valdymo specialistu ir inicijuoja pirkimo – pardavimo sutarties pasirašymą su geriausią pasiūlymą teikusiu Tiekėju.
38. Mažos vertės pirkimą, kai numatoma pirkimo sutarties vertė  be PVM yra didesnė kaip 10 000 Eur, bet neviršija 58 000 Eur (prekėms ir paslaugoms) arba 145 000 Eur (darbams) vykdo Viešųjų pirkimų komisija CVP IS priemonėmis (skelbiamos apklausos būdu) remiantis Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašu, patvirtintu Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu (aktualia redakcija). 
IV.2. VIEŠIEJI, NE MAŽOS VERTĖS, PIRKIMAI
39. Kai atliekamas pirkimas yra ne mažos vertės pirkimas, užpildyta ir šios Aprašo 30 p. nustatytu eiliškumu suderinta bei vizuota paraiška, teikiama tvirtinti pirkimo sritį kuruojančiam Prorektoriui ar Rektoriui arba jo įgaliotam asmeniui, kuris ją pasirašo.
40. Neatskiriama pirkimo paraiškos dalis yra Techninė specifikacija, kurioje turi būti nurodytos (apibūdintos) perkamų prekių, paslaugų ar darbų savybės, pagrindinės charakteristikos ir / ar kiti reikalavimai. Reikalavimai turi būti tikslūs, kad tiekėjai galėtų parengti tinkamus pasiūlymus, o Universitetas įsigyti reikalingų prekių, paslaugų ar darbų. 
41. Priklausomai nuo Pirkimo objekto specifikos, Techninė specifikacija privalo būti papildomai suderinta su Universiteto struktūrinio padalinio vadovu ar Universiteto darbuotoju, turinčiu atitinkamos srities specialių žinių ir kuriam yra pavesta ši funkcija, arba su  išorės ekspertais (jeigu buvo įvykdytas pirkimas tokiai paslaugai atlikti). 

42. Už Techninės specifikacijos teisingumą, tikslumą, teisėtumą ir išsamumą tiesiogiai atsakingas pirkimo iniciatorius ir/ar organizatorius bei atitinkamo savarankiško padalinio / projekto vadovas ir savo kompetencijos ribose atsako už Techninėje specifikacijoje nurodytų reikalavimų ir informacijos atitikimą Viešųjų pirkimų įstatymo ir su jo įgyvendinimu susijusių poįstatyminių teisės aktų reikalavimams.

43. Universiteto Rektoriui arba jo įgaliotam asmeniui patvirtinus paraišką, pirkimų iniciatorius ar organizatorius pirkimo techninės specifikacijos projektą su parašais perduoda Viešųjų pirkimų skyriaus specialistams. 
44. Pirkimų iniciatorius ar organizatorius nagrinėja gautas pastabas dėl pirkimo techninės specifikacijos projekto, įvertina pateiktų pastabų ir pasiūlymų svarbą, atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų teisės aktų reikalavimams.
45. Pirkimo iniciatorius ir/ar organizatorius yra atsakingas už Pirkimo sąlygų techninių ir profesinės kvalifikacijos reikalavimų paruošimą bei jų atitikimą Viešųjų pirkimų įstatymo nuostatoms ir Universiteto perkamo objekto atitiktį techninėms specifikacijoms. Paruoštos Pirkimo sąlygos pateikiamos Komisijai tvirtinti tik vizuotos pirkimo iniciatoriaus, projekto vadovo. Jei Pirkimo dokumentuose yra pirkimo sutarties projektas, jis turi būti vizuotas pirkimo iniciatoriaus arba pirkimą inicijuojančio padalinio vadovo, teisininko arba sutarčių valdymo specialisto;

46. Jei vykdomas skelbiamas pirkimas, Komisijai patvirtinus Pirkimo dokumentus, juos kartu su skelbimu apie pirkimą CVP IS skelbia Viešųjų pirkimų skyriaus specialistai Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.
47. Viešųjų pirkimų tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimų teikimo Viešųjų pirkimų tarnybai tvarkos apraše nustatytų reikalavimų, Viešųjų pirkimų skyriaus specialistai tikslina Viešųjų pirkimų tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus.
48. Patikslinus pirkimo dokumentus, jie perduodami pirkimo iniciatoriui ir, jei Pirkimo sąlygose buvo esminių pakeitimų, dokumentai turi būti suderinti iš naujo, kaip numatyta šio Aprašo 45 p. Komisijos artimiausio posėdžio metu Pirkimo dokumentai su pakeitimais patvirtinami ir paskelbiami, kaip tai numatyta Viešųjų pirkimų įstatyme. 
49. Pirkimo procedūrų, pirkimo dokumentų paaiškinimus (patikslinimus) tiekėjams savo iniciatyva ar pagal tiekėjų prašymus teikia Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas, suderinęs atsakymo projektą su pirkimo iniciatoriumi, jei reikalingi skelbime pateiktos informacijos ar  esminiai techninės specifikacijos pakeitimai teikia patvirtinti Viešųjų pirkimų komisijai.
50. Komisija turi teisę siūlyti Rektoriui Pirkimo dokumentų projekto parengimo paslaugą įsigyti iš tokias paslaugas teikiančių išorės ūkio subjektų.

V. VIEŠOJO PIRKIMO SUTARČIŲ sudarymas ir VYKDYMAS

51. Už pirkimo sutarties projekto parengimą pagal pirkimo dokumentuose pateiktą projektą arba pagrindines pirkimo sutarties sąlygas atsakingas pirkimų iniciatorius ar projekto vadovas arba mažos vertės pirkimų atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma raštu, – pirkimo organizatorius.

52. Pirkimo sutarties projektas, jei tai ne mažos vertės pirkimas, turi būti suderintas su pirkimo iniciatoriumi, projekto/padalinio vadovu, teisininku ir projekto finansininku.
53. Kai pirkimas vykdomas per Komisiją, sprendimą su laimėjusiu Tiekėju sudaryti sutartį priima Komisija. 

54. Mažos vertės pirkimų atveju, kai pirkimo procedūras pavesta vykdyti pirkimo organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma raštu, pirkimų organizatorius:

54.1. parengia pirkimo sutarties projektą pagal pirkimo sąlygas;

54.2. suderina jį su pirkimo iniciatoriumi, padalinio/projekto vadovu, projekto finansininku, teisininku ar sutarčių valdymo specialistu.;

54.3. pateikia du galutinius pirkimo sutarties projekto egzempliorius, iš kurių vienas – su derintojų vizomis, rektoriui arba jo įgaliotam asmeniui pasirašyti ir užregistruoja sutartį Juridiniame skyriuje.

55. Teisininkui arba sutarčių valdymo specialistui sutarties projekto derinimui skiriama ne mažiau kaip 5 darbo dienos. 
56. Pirkimo sutarčių vykdymą koordinuoja ir kontroliuoja pirkimų iniciatorius,   projekto/padalinio vadovas, kuris kontroliuoja ir organizuoja Universiteto įsipareigojimų vykdymą, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekėjo finansinių įsipareigojimų (baudos, netesybos) vykdymą. 

57. Pirkimų iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas, pastebėjęs pirkimo sutarties vykdymo trūkumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybėms, privalo raštu kreiptis į Rektorių, siūlydamas taikyti kitai sutarties šaliai pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdą(-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimą joje nustatytais pagrindais.

58. Sutarčių valdymo specialistas yra atsakingas už sutarčių registro tvarkymą ir  nuolatinę pirkimo sutarčių galiojimo terminų kontrolę. Ne vėliau, nei prieš 3 mėnesius iki ilgalaikės pirkimo sutarties pabaigos, sutarčių valdymo specialistas turi informuoti pirkimų iniciatorius arba padalinio vadovą, atsakingus už pirkimo sutarties vykdymo priežiūrą, apie pirkimo sutarties pabaigos datą.

59. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, o prekių tiekimas ar paslaugų teikimas yra būtinas Universiteto funkcijoms atlikti, pirkimų iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas privalo šio Aprašo nustatytu būdu numatyti jų pirkimą ateinančiais biudžetiniais metais.

60. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, pirkimų iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas, atsižvelgęs į pirkimo sutartyje numatytų įsipareigojimų laikymąsi ir atlikęs tyrimą pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, įvertina pirkimo sutarties pratęsimo tikslingumą.

61. Nustatęs, kad Universitetui nėra naudinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį, pirkimų iniciatorius ar projekto vadovas einamųjų biudžetinių metų pabaigoje naująjį pirkimą įtraukia į pirkimų sąrašą ateinantiems biudžetiniams metams.

62. Nustačius, kad yra tikslinga pratęsti galiojančią pirkimo sutartį, pirkimų iniciatorius ar projekto vadovas parengia susitarimo dėl pirkimo sutarties pratęsimo projektą ir suderina jį su teisininku ar sutarčių valdymo specialistu bei padalinio / projekto vadovu ir tą projektą pateikia pasirašyti Rektoriui arba jo įgaliotam asmeniui;

63. Visais atvejais, kai vykdant sudarytą pirkimo sutartį atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje nustatytas sąlygas, pirkimo sutarties pakeitimą inicijuoja pirkimų iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas, kuriam priskirtas šios pirkimo sutarties (sutartinių įsipareigojimų) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

64. Inicijuodamas pirkimo sutarties sąlygų keitimą, pirkimų iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas turi nustatyti, ar pirkimo sutarties sąlygų keitimo pasirinkimo galimybė buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties sąlygas nebus pažeisti pagrindiniai pirkimų principai ir tikslai.
65. Prekių, paslaugų ar darbų priėmimo–perdavimo aktą pasirašo Rektorius arba jo įgaliotas asmuo.

66. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirašyti priėmimo–perdavimo aktą, Rektorius arba jo įgaliotas asmuo aktą pasirašyti asmuo privalo įsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybės reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sąlygas, nepažeisti prievolių įvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sąlygos ir prievolės yra įvykdytos tinkamai.

67. Tiekėjui neįvykdžius pirkimo sutartyje nustatytų įsipareigojimų, pirkimo iniciatorius ar projekto/padalinio  vadovas teikia siūlymą Rektoriui dėl pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui.

68. Jei pirkimo iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybės reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sąlygas, tačiau pažeisti prievolių įvykdymo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminės sąlygos ir prievolės yra įvykdytos netinkamai, teikia siūlymą Rektoriui dėl pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui.

69. Jei reikalingas sutarties įvykdymo užtikrinimas, už savalaikį jo gavimą yra atsakingas pirkimų iniciatorius ar projekto/padalinio vadovas. 
70. Pirkimo sutarties vykdymą koordinuojantis asmuo nedelsiant Juridinį skyrių raštu ir elektroniniu paštu informuoja: 

70.1. jei buvo reikalauta, tačiau tiekėjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateikė pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimą per tam nustatytą laikotarpį;

70.2. jei pažeidinėjami pirkimo sutarties sąlygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai ir teikia siūlymą dėl netesybų taikymo;

70.3. jei mokant už faktiškai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar pateiktas prekes nebuvo laikomasi apmokėjimo tvarkos ir kainų (įkainių), nustatytų pirkimo sutartyje;

70.5. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje nustatytus reikalavimus;

70.6. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti įsipareigojimai;

70.7.  teikia kitą informaciją ir (ar) siūlymus, kurie pirkimo iniciatoriaus nuomone yra reikalingi.

71. Prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo, Rektoriui paprašius, teikia raštu jam apibendrintą informaciją apie perkančiosios organizacijos sudarytų pirkimo sutarčių vykdymą, nurodydamas pastebėtus trūkumus ar iškilusias problemas, taip pat teikia siūlymus, kaip tuos trūkumus pašalinti ir jų išvengti ateityje.
72. Juridinis skyrius laimėjusio dalyvio pasiūlymą, sudarytą pirkimo sutartį, preliminariąją sutartį ir šių sutarčių pakeitimus, išskyrus informaciją, kurios atskleidimas prieštarautų informacijos ir duomenų apsaugą reguliuojantiems teisės aktams arba visuomenės interesams, pažeistų teisėtus konkretaus tiekėjo komercinius interesus arba turėtų neigiamą poveikį tiekėjų konkurencijai ir išimtis numatytas VPĮ 86 str. 9 d., ne vėliau kaip per 15 dienų nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jų pakeitimo, bet ne vėliau kaip iki pirmojo mokėjimo pagal jį pradžios Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje. 

VI. PIRKIMAI, VYKDOMI PAGAL SUDARYTAS SUTARTIS

73. Jei reikalinga pirkti prekių, paslaugų ar darbų, kuriems įsigyti buvo atliktas viešasis pirkimas ir pasirašyta su Tiekėju ilgalaikė sutartis ir ji yra galiojanti, pildomas  Prašymas pirkimui pagal Priedą Nr. 6 nurodant reikalingų įsigyti prekių, paslaugų ar darbų pavadinimą, kiekį bei preliminarią sumą su PVM.

74. Prašymas privalo būti pasirašyta Pirkimo iniciatoriaus ir suderinta su padalinio ar projekto vadovu, sutarčių valdymo specialistu, Finansų ir ekonomikos direkcijos direktoriumi ir Rektoriaus įgaliotu asmeniu. Prašymo priedą (užsakymo sąrašą) Pirkimų iniciatorius tvirtina savo parašu prisiimdamas visą atsakomybę už prekių/paslaugų/darbų ir įkainių atitikimą sutartyse nurodytos prekėms/paslaugoms/darbams ir jų įkainiams.
75. Suderinus Prašymą pirkti prekes, paslaugas ar darbus pagal galiojančią sutartį, būtina tinkamai informuoti Pirkimo, pagal kurį sudaryta ilgalaikė sutartis, iniciatorių, atsakingą už sutartinių įsipareigojimų laikymąsi. 

76. Įsigijus Prašyme nurodytas prekes, paslaugas ar darbus, visi mokėjimo dokumentų originalai (sąskaitos, perdavimo ar atlikimo aktai, pažymos ir pan.) nedelsiant perduodami Universiteto  Buhalterinės apskaitos skyriui.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

77. Universiteto Viešųjų pirkimų skyrius atlieka nuolatinę teisės aktų, reglamentuojančių pirkimus, ir jų pakeitimų stebėseną, rengia Universiteto pirkimų planavimo ir vykdymo taisykles bei kitus su pirkimais susijusius vidaus dokumentus. 

78. Visi su pirkimų planavimu, vykdymu ir sutarčių kontrole susiję dokumentai saugomi kartu su pirkimų procedūrų dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.
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1 priedas
 

___________________________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
___________________________________________________________________________

(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
 
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
 
20__ m.________________ d.

___________ _________

(vietovės pavadinimas)
 

Būdamas ______________________________________________________________ ,

(pareigų pavadinimas)
1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, atliekant __________________________________________________ pareigas;

(pareigų pavadinimas)
1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

 

___________________                                       ____________________

(parašas)                                                             
 (vardas ir pavardė)
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2 priedas
____________________________________________________ 
(Klaipėdos universiteto struktūrinio padalinio pavadinimas) 
20__ BIUDŽETINIAIS METAIS REIKALINGŲ PIRKTI PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ SĄRAŠAS 

20__ m._____________ d. Nr. ______ 

	Eil. Nr. 
	Prekės, paslaugos 

arba darbų pavadinimas 
	Prekės, paslaugos arba darbų trumpas apibūdinimas 
	Preliminari numatomos sudaryti prekės, paslau-

gos arba darbų pirkimo sutarties vertė,  

Eur be PVM 
	Numatomos sudaryti prekės, paslaugos 

arba darbų pirkimo sutarties trukmė 

(mėnesiais / metais) 
	Preliminari numatomos sudaryti prekės, paslaugos arba darbų pirkimo sutarties metinė vertė,  

Eur be PVM 
	Numatoma pirkimo pradžia 
	Lėšų 

šaltinis 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Padalinio, turinčio patvirtintą išlaidų sąmatą, vadovas …………………………………………………….. 
	
	(Vardas, pavardė, parašas) 

	Parengė:   
	…………………………………………………….. 

	Tel. ………….., el.paštas …………..   
	(Vardas, pavardė, parašas) 


Suderinta: 

[image: image1]
(Finansų ir ekonomikos direkcijos direktorė) 
 
(Parašas) 
 
(Vardas ir pavardė)

[image: image2]
(Ekonomikos skyriaus darbuotojas) 
 
(Parašas) 
 
(Vardas ir pavardė) 
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3 priedas
PATVIRTINTA 

 



[image: image3]
(Klaipėdos universiteto rektoriaus  arba jo įgalioto asmens) 
 
[image: image4]
          (Teisės akto arba kito dokumento, kuriuo patvirtintas planas, data, pavadinimas, numeris) 
20__ METŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAS 

	Eil. Nr. 
	Pirkimo objektas 
	Pagrindinis kodas pagal BVPŽ, papildomi 
BVPŽ kodai  
(jei jų yra)  
	Numatoma pirkimo vertė (eurais),  be PVM
	Lėšų 
šaltinis  
	Numatomas 
pirkimo būdas  
	Numatoma 
pirkimo pradžia 
(ketv.)     
	Ketinamos sudaryti pirkimo 
sutarties 
trukmė (su pratęsimais) 
	Informacija, ar pirkimas bus atliekamas pagal Viešųjų
pirkimų įstatymo 23 str. nuostatas, per CPO elektroninį
katalogą, CVP IS priemonėmis, ar bus taikomi aplinkos apsaugos kriterijai
	Atsakingas už sutarties vykdymą ir kontrolę KU padalinys (pirkimo iniciatorius)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Parengė: 

_________________________________________                ________________           __________ 
(Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojas)                                           (Parašas)                       (Data) 
SUDERINTA: 

_________________________________________                ________________           __________ 
(Finansų ir ekonomikos direkcijos direktorė)                                  (Parašas)                       (Data) 
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4 priedas
PARAIŠKA VIEŠAJAM PIRKIMUI
____ FORMTEXT 

     ____

(data)
	Struktūrinis padalinys


	     

	Pirkimo objekto pavadinimas, trumpas pirkimo aprašymas 
	     
(nurodomi pirkimo poreikio motyvai, anksčiau sudarytos ir galiojančios sutarties su tiekėju dėl pirkimo objekto galiojimo termino pabaiga, kita konkretaus pirkimo atveju pirkimą inicijuojančio struktūrinio padalinio nuomone svarbi informacija, priežastys, jei perkama iš vieno tiekėjo)

	Prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys
	 FORMTEXT 

     


	Planuojama pirkimo vertė (su visais privalomais mokesčiais ir visais galimais sutarties pratęsimais)

	


	Finansavimo šaltinis
	() Valstybės biudžeto lėšos       

(Nurodyti programos ir priemonės pavadinimus ir kodus);
()Europos Sąjungos (Europos ekonominės erdvės) lėšos       

(Nurodyti projekto pavadinimą, numerį, programos ir priemonės pavadinimus ir kodus)
() kitos lėšos        
(Nurodyti programos ir priemonės pavadinimus ir kodus);

	Paslaugų suteikimo, prekių pristatymo ar darbų atlikimo terminai 
	     
(Nurodyti paslaugų teikimo, prekių pristatymo ar darbų atlikimo terminus (dienomis arba mėnesiais, arba metais))

	Numatoma sutarties trukmė
	     
(arba metais, arba mėnesiais)

	Pasiūlymų vertinimo kriterijus


	Pasiūlymų vertinimo kriterijus:

 kainos ar sąnaudų ir kokybės santykį;
 sąnaudas, kurios apskaičiuojamos pagal gyvavimo ciklo sąnaudų metodą;

 kainą.

	Prekių, paslaugų ar darbų įsigijimas iš centrinės perkančiosios organizacijos (CPO katalogo)
	 taip                    ne 
Jeigu ne ir pirkimo vertė viršija 10 000 Eur be PVM, nurodomos motyvuotos priežastys neatlikti CPO kataloge siūlomų prekių, paslaugų ar darbų pirkimo



	Pridedama:


	1) techninės specifikacijos projektas (pateikiamas tik viešai skelbiamiems pirkimams);
2) kvietimo projektas (pateikiama, kai pirkimas atliekamas apklausos būdu);
3) numatomų pakviesti dalyvauti pirkimo procedūrose tiekėjų sąrašas (pateikiama, kai pirkimas atliekamas apklausos būdu).

	PIRKIMO INICIATORIAUS DEKLARACIJA. Patvirtinu, kad:
1) pirkimo objekto rinka išanalizuota;

2) rinkos kainos įvertintos, nustatant numatomą pirkimo sutarties vertę;

3) kvalifikaciniai reikalavimai pagrįsti, proporcingi pirkimo sąlygoms ir dirbtinai neriboja galimą konkurenciją;

4) įsigyjamam pirkimo objektui nustatytų reikalavimų visumą atitinka bent trijų skirtingų gamintojų / tiekėjų siūlomos prekės, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai (netaikoma, kai rinkoje yra tik vienas tiekėjas);

5) techninės charakteristikos (parametrai) nustatytos įvertinus būtinus poreikius. 


Pirkimo iniciatorius ______________________________________________________________________________
Paraiška suderinta:



 (Parašas, vardas, pavardė, kontaktai)
Padalinio / projekto vadovas _______________________________________________________________________
(Parašas, vardas, pavardė)

Pirkimą siūloma  atlikti:___________________________________________________________________________
                                   (pirkimo būdas, pirkimo vykdytojas ir BVPŽ kodas, kuriuos  nurodo VP specialistas ir patvirtina parašu)

Projektų valdymo specialistė*: _____________________________________________________________________
                                                       (Parašas, vardas, pavardė)

Finansų ir ekonomikos direkcijos direktorius: _________________________________________________________
                                                       (Parašas, vardas, pavardė)

Paraišką tvirtina:__________________________________________________________________________
(Rektoriaus arba jo įgalioto asmens, vardas, pavardė, parašas)

* Jei pirkimas bus vykdomas iš projektų lėšų.

Klaipėdos universiteto viešųjų 
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5 priedas
TIEKĖJŲ APKLAUSOS PAŽYMA

20      m.       d. Nr. ______

	Pirkimo objekto pavadinimas:      


	Pirkimo būdo pasirinkimo bei apklaustų ar kviečiamų tiekėjų skaičiaus pasirinkimo pagrindimas: 


	Pirkimo objekto aprašymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):      



	Vykdytas neskelbiamas pirkimas ir tiekėjai apklausti:    žodžiu    raštu  


Apklausti/pateikę pasiūlymus tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Tiekėjo kodas
	Adresas, interneto svetainės, el. pašto adresas, telefono, fakso numeris ir kt.
	Pasiūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	     
	     
	     
	     
	

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Pasiūlymo vertinimo kriterijus: kaina ir kitos charakteristikos

(nurodyti)

	
	
	Kaina, Eur su PVM
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     


	Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas: tiekėjo pavadinimas  



	Pastabos:      



	(Pirkimo organizatoriaus, atliekančio pirkimą pareigos, vardas ir pavardė)
	
	(parašas)
	
	(Data)


	(Pirkimą iniciavusio padalinio/projekto vadovo 

vardas ir pavardė)
	
	(parašas)
	
	(Data)


	(Viešųjų pirkimų skyriaus darbuotojo pareigos, 

vardas ir pavardė)
	
	(parašas)
	
	(Data)


	(Rektorius ar jo įgalioto asmens  pareigos, vardas ir pavardė)
	
	(parašas)
	
	(Data)
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6 priedas
________________________________
(Vardas, pavardė) 

______________________________

(Padalinio pavadinimas, pareigos)

TVIRTINU
Leisti pirkti iš ….......……………….
………………..........………....…lėšų
……………………………………….

                     (Vardas, pavardė)

…………………………………….....
(data)
PRAŠYMAS

DĖL PIRKIMO PAGAL SUDARYTAS SUTARTIS
______________
Data

Prašau leisti pirkti ............................................................................................................................
Pirkimo tikslas .................................................................................................................................     

Preliminari pirkimo vertė su PVM – ............. Eur.
Pirkimo išlaidas apmokėti iš .................................. lėšų.
Pirkimo iniciatorius:..............................................................................................................................
(Vardas, pavardė, parašas)
PRIDEDAMA prekių/paslaugų/darbų užsakymo lapas .........................................................................

SUDERINTA. Apmokėti iš ...................................................................................................... lėšų.

(Padalinio/projekto vadovo vardas, pavardė, parašas)
SUDERINTA. Lėšų šaltinis ...........................................................................................................................

...................................................................................................................Finansų ir ekonomikos direktorius

                                                                        (Vardas, pavardė, parašas)
Informacija apie pirkimo atlikimą

____________________

(data)
............................................................................................................................................................................................

(Pastabos apie pirkimą)

...............................................................................................................................................................................................

(padalinio vadovas, vardas, pavardė, parašas)
PREKIŲ/PASLAUGŲ/DARBŲ UŽSAKYMO LAPAS

	Eil.

Nr.
	Prekės/paslaugos/darbai 

Pavadinimas*
	Kiekis
	Preliminari 

Kaina su PVM*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Iš viso:
	


*Patvirtinu, kad prekės/paslaugos/darbai, jų įkainiai atitinka sutartyje nurodytus prekių/paslaugų įkainius.
Pirkimo iniciatorius………………………………………………………………………..





(Vardas, pavardė, parašas)

